
                 僑外生、陸生業務執掌分工表     (依辦理流程排序) 

總機﹕02-27962666(內湖校區)、02-29367231(木柵校區) 

業務項目 負責單位 承辦人 聯絡方式 

辦理招生業務 
教務處 

註冊組 
朱佩珍 

02-27962666#1220 

jpj@tcpa.edu.tw 

寄發錄取通知書及 

「僑、外、陸生來臺就學應辦事項彙整」 

教務處 

註冊組 
黃俊錡 

02-27962666#1222 

s5168a88@tcpa.edu.tw 

代辦大陸學歷證書、文件驗證(海基會) 
教務處 

註冊組 
朱佩珍 

02-27962666#1220 

jpj@tcpa.edu.tw 

代辦學生(家長)「單次入出境許可證」 研發處 李秀惠 
02-27962666#1146 

lsh2018@tcpa.edu.tw 

入學前及學期中、寒暑假伙食及住宿事宜 

(含床位、寢具、費用及申請等問題) 

學務處 

生輔組 
范綾娉 

02-29367231#2310 

oppi0410@tcpa.edu.tw 

註冊繳費(學雜費及代辦費) 
教務處 

註冊組 
朱佩珍 

02-27962666#1220 

jpj@tcpa.edu.tw 

專業課程及選課諮詢 
各學系 

系主任 

萬裕民/京劇 

林宜毓/劇場 

02-29367231#2500(京劇)

02-29367231#2540(劇場)

辦理健康檢查及團體保險事宜 
學務處 

衛保組 
黃千真 

02-29367231#2360 

angel@tcpa.edu.tw 

本校陪同之輔導學長姐安排 

(含接機服務、金融服務/開戶申請、 

手機門號申請及生活適應輔導等) 

系學會會長或

各系指定學生

大二戊王澤儒/劇場

大二戊李任臻/劇場
 

新生訓練 
學務處 

課指組 

丁一保 

 

趙立茜 

02-27962666#1303 

bao@tcpa.edu.tw 

02-29367231#2321 

kerri@tcpa.edu.tw 

代辦換發「逐次加簽入出境許可證」 

或「居留許可證」 
研發處 李秀惠 

02-27962666#1146 

lsh2018@tcpa.edu.tw 

各項獎助學金資訊 
學務處 

課指組 

丁一保 

 

呂玫慧 

02-27962666#1303 

bao@tcpa.edu.tw 

02-29367231#2311 

af8430@tcpa.edu.tw 

學生緊急事件處理 學務處 范綾娉 

02-29367231#2310 

oppi0410@tcpa.edu.tw 

校安專線 

02-27945137 

 


