
 

 徵才機關 國立臺灣戲曲學院 

人員區分 一般人員 

官職等 無 

職稱 約僱人員（職務代理人） 

職系 無 

名額 正取 1 名、備取 2 名 

性別 不拘 

工作地點 臺北市內湖區內湖路二段 177 號 

公告期間 自 113 年 4 月 12 日起至 113 年 4 月 22 日止 

資格條件 

一、國內外專科以上學校畢業者。 
二、或高級中等學校畢業，並具有與擬任工作性質相當之訓練 6個月以上或 2年以

上之經驗者。 
三、熟諳電腦文書（Word）、電子試算表（Excel）、網頁處理等各項電腦套裝軟體 

之操作處理能力。 
四、工作態度積極具高度服務熱忱、溝通協調能力良好者。 
五、無公務員服務法經營商業及兼職等情事者。
 

工作項目 

一、職員敘薪、任免遷調、考績、獎懲、甄審等業務之擬辦。 

二、附設團員遴聘、敘薪等業務之擬辦。 

三、本校各項活動之擬辦（含文康活動、年終餐會）。 

四、公教人員保險、全民健康保險、退撫基金案。 

五、公務人員保障及性別平等業務。 

六、其他臨時交辦事項。 

工作地址 臺北市內湖區內湖路二段 177 號 

聯絡方式 

一、  請檢附： (1)公務人員簡歷表（請詳填學經歷及上班時間內可聯繫電話或手

機，附貼最近照片）(2)最高學歷畢業證書影本(3)身分證正、反面影本(4) 工

作經歷證明影本(如無，則免附)(5)個人自傳約 300 字（內容含：家庭概況及

學經歷、個人專長及報名動機及工作期許等），以上資料請以 A4 紙張影印 1

份裝訂成冊。於公告截止日前掛號郵寄（郵戳為憑）或親送至臺北市內

湖路 2 段 177 號國立臺灣戲曲學院人事室收，並於信封上註明『應

徵人事室約僱人員職務』，逾期不予受理。  

二、應徵人員請務必至本校網站 https://www.tcpa.edu.tw/首頁「重要公告」區，下

載【應徵人員簡歷表】填寫電子檔，並請於公告截止日前，以 E-MAIL 傳送

電子檔至 anny61023@gm.tcpa.edu.tw，聯絡電話：(02)27962666#1127。 

三、初審符合本校需求者擇優通知面談，不合者，恕不退件及通知，如

欲退件者請附回郵及信封並填妥收件人姓名及地址。 

四、備註： 
   (1)僱用期間：本職務係職務代理職缺，聘期自實際報日起聘至 113 年

公務人員高等考試三級考試人員報到前 1 日止。 
(2)月支薪酬：薪點 280，折合金額為每月約新臺幣 37,800 元。 
(3)本職缺係正取 1 名，備取 2 名，備取期間自甄選結果確定之翌

日起算 3 個月止。 
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